Til fredningsbegærende medlemmer!
For at lette Landsforeningens fredningsarbejde skal medlemsforeninger o.a., der ønsker at rejse fredningssag gennem os, benytte sig af medfølgende skema, som er en gengivelse af det officielle, af Kulturarvsstyrelsen udarbejdede skema.
Skemaet kan virke som en stor mundfuld for menigmand, hvis det skal udfyldes til punkt og prikke. Det forventer vi da heller ikke.
Grundlæggende oplysninger (herunder ejers holdning)
Som oplysninger, vi skal have som minimum, beder vi om at få følgende:
1) Bygningens adresse og matrikelnummer.
2) Navn på ejer og/eller bruger.
3) Kort anførelse af bygningens tilstand, udvendigt som indvendigt. (Er en bygning velbevaret i det ydre, men ødelagt indvendigt (eller omvendt), er det omsonst at rejse fredningsforslag!).
4) Ejers syn på fredning. Er det en privat ejer, der er imod fredning, er sagen normalt ikke gennemførlig i henhold til gældende fredningspraksis i Kulturarvsstyrelsen. Ved offentligt ejerskab behøver man ikke lokalt sondere terrænet, men lade os tage bestik af det.
Ad 4) Denne oplysning skal meddeles os særskilt!
Billedmateriale
Vi anmoder om at få tilsendt gode, aktuelle fotos (digitalt Jepeg-format eller i papirform) af det foreslåede objekts ydre som indre. Disse fotos skal vise alle ydersider af objektet og vise de væsentlige dele af det indre (hvis ejers tilladelse er opnået).
NB! Kun fotografering af synlige facader, set fra offentlig vej, er tilladt uden videre. 
Historiske billeder er ofte en stor hjælp. Prøv at kontakte det lokalhistoriske arkiv i området.
Udfyldning af skema
Om antydet, vil vi være tilfredse med, at skemaet, efter rensning for modeltekster, udfyldes tilnærmelsesvis korrekt, når det basale materiale, der er beskrevet ovenfor, er i orden. Forslagsstiller kan heri anføre, hvad der er de nøgne facts, mens mere faglige vurderinger måske skal overlades til Landsforeningens medarbejder at befatte sig med, hvis sagen nyder fremmer her.
Procedure efter modtagelse af fredningsbegæring
Fredningsforslag vurderes af fredningsmedarbejder og fredningsudvalg. Går udvalget ind for et forslag, udarbejdes det (som foreskrevet!) og sendes til KUAS til forelæggelse for Det Særlige Bygningssyn, der foretager den ultimative indstilling: ja eller nej! Herefter tager KUAS endelig stilling. 

Sekretariatet, Kbh. maj 2011

Skema til rejsning af fredningssag.

Region: 
Kommune: 
Adresse: 
Matr.nr.: 
Ejer: 
Kontaktperson: 
Arkitekt: 
Forslagsstiller: 
FBB-bebyggelsesmiljø: købstad, stationsby, landsby el. åbent landskab
FBB-kompleks: bolig, forretning, institution, gård, industri
FBB-objekt: bolig, udhus, pakhus o.lgn.

Fredningsforslaget omfatter:
Hvilke bygninger/haveanlægs-dele er omfattet af fredningsforslaget
Bygnings/anlægshistorie:       
Her gengives – i rimelig kortfattet form – de oplysninger (om eks. bygherre, ejere, årstal, skiftende anvendelser etc.), som ikke naturligt kan lægges ind i nedenstående beskrivelsen.  
Beskrivelse:
Ultrakort omtale af bygningernes placering i forhold til omgivelserne (landskab, vand, by m.m.), gerne sammenskrevet med en kort omtale af det samlede anlæg.
Eksempel 1: Ejendommen, der ligger på nordsiden af X-gade, består af et forhus og et dermed sammenbygget sidehus samt et fritliggende baghus i det nordøstlige hjørne af den brolagte gård. Forhus og baghus er forbundet ved en lav mur.
Eksempel 2: Den firelængede gård, der ligger centralt i X-landsbyen, består af et fritliggende stuehus og nord for dette et trelænget avlsanlæg, bestående af kostald, hestestald og lade og mellem længerne en pigstensbelagt gårdsplads.
Herefter følger en nærmere beskrivelse af hver enkelt bygning, både ud- og indvendigt, behandlet i logisk rækkefølge. D.v.s. at man sædvanligvis først beskriver den væsentligste bygning i anlægget: stuehuset/forhuset o.s.v., dernæst stalden/laden/baghuset etc. I særlige tilfælde kan det dog være mest hensigtsmæssigt at beskrive bygningerne i en kronologisk eller topografisk rækkefølge.
Beskrivelsen, der skal give læseren et objektivt og sandfærdigt indtryk af ejendommens aktuelle udseende, herunder dens kvaliteter og ”problemer” – tager først fat på hver enkelt bygnings ydre, d.v.s. i det omfang det er relevant: faglængde, etagehøjde, tagform og tagbelægning, facadematerialer (grundmur/ bindingsværk/ bjælker mm) og facadernes fremtræden (er de pudsede/ kalkede/ malede eller står de i blankmur?), stilart (hvis huset er præget af en sådan), omtrentlig alder og form på yderdøre og vinduer (termovinduer/koblede rammer?) samt en kort omtale af evt. skorstene, kviste samt ældre eller nyere tilbygninger (verandaer, udestuer, carporte, mellembygninger o.l.).
Herefter følger en beskrivelse af de væsentligste, indvendige forhold: først planløsningen (er den oprindelige plan bibeholdt eller ændret i væsentlige træk (vægge nedlagt eller opsat i primære rum, nye trapper etableret, etagedæk indlagt m.v.), er de originale døre, paneler, gulvbelægninger og lofter bibeholdt, er der særligt nagelfast inventar - ovne, kaminer, skabe eller andet snedkerinventar - eller særlige dekorative detaljer - såsom ådring, lofts- eller vægbemaling m.m. - der bør nævnes i en evt. fredning ?
Bygningsændringer omtales i forbindelse med beskrivelsen af bygningernes aktuelle udseende. Hvis ændringerne/byggeperioderne er mange og komplicerede kan de alternativt omtales i afsnittet om ejendommens bygningshistorie.  
Kortfattet eksempel på bygningsbeskrivelse: Det fem fag brede, fire etager høje forhus er grundmuret på en sokkel af granit. Den nyklassicistisk udformede facade er som ved opførelsen pudset og hvidkalket og har en kraftig kordongesims og en hovedgesims med tandsnit. Ydermere smykkes facaden af to originale relieffer med søfartsmotiver i sandsten, opsat mellem anden og tredje sal. Sadeltaget er teglhængt med nyere røde vingetegl og har to oprindelige skorstene og i den nordlige tagflade en lille tagkvist, opsat omkring 1900. Forhusets sidestillede indgangsdør er den oprindelige, tofløjede fyldningsdør. Døren er malet mørkegrøn ligesom rammerne i forhusets dannebrogsvinduer, der antagelig stammer fra sidste halvdel af 1800-tallet.
Forhusets bagside er ligesom det otte fag lange, fireetages sidehus hvidkalket. Vinduerne svarer til facadens, hvorimod sidehusets dør til køkkentrappen er en nyere fyldningsdør dør fra ca. 1920.
I det indre er forhuset som ved opførelsen disponeret omkring et trapperum, hvor man har bevaret den oprindelige trappe med drejede balustre og gråmalede håndlister samt de oprindelige vægpaneler. Trappens trin og trappeafsatserne er i nyere tid blevet belagt med grå linoleum. 
Fra trapperummet er der på hver etage adgang til en lejlighed, der strækker sig ned i sidehuset. I alle lejligheder har man bevaret den oprindelige planløsning med to, to fag brede stuer til gaden og mod gården to soveværelser, bad, køkken og pigekammer. Ydermere har man overalt bevaret de oprindelige plankegulve, hvidmalede fyldningsdøre og de enkle stuklofter med trukne gesimser. I lejligheden på første sal ses over fløjdøren mellem stuerne i begge rum frescomalede blomstermotiver, som ifølge Nationalmuseets konservator stammer fra husets opførelse.
 Væsentligste ændring i det indre er, at køkkener og badeværelser løbende er blevet moderniseret, og at man i tredje salens lejlighed har sammenlagt køkken og tidligere pigeværelse til ét stort rum.  
Det 100 år yngre, fritliggende baghus i gården har oprindelig fungeret som vaskehus, men anvendes i dag som depot. Baghuset er en lille énetages bygning i tre fag i hvidkalket grundmur med fladt, tagpapklædt tag og to oprindelige vinduer med grønmalede rammer. Gennem revledøren, der ligeledes er grønmalet, er der adgang til huset, som rummer ét enkelt hvidkalket rum uden spor af gruekedel eller lignende.
Efter beskrivelsen af ejendommens bygning(er) kan følge en beskrivelse af ejendommens eventuelle, fredningsværdige omgivelser: gårdsplads, have, hegn/gærde eller lign. 
Eksempel: Ejendommens gård er belagt med brosten, der antagelig stammer fra husets opførelsestidspunkt. Det samme gør den to meter høje, hvidpudsede teglstensmur, der lukker gårdrummet mod øst.
Vedligeholdelsestilstand:
En ikke al for lang beskrivelse af tilstanden på ejendommens bygning (er): er der sætnings-, fugt-, rådskader m.v. Dette er ikke en tilstandsrapport, men et fingerpeg til Bygningssynet – og restaureringskontoret – om hvilke arbejder, der ”venter forude”. Dette afsnit skrives i vage vendinger.
Eksempel 1: Sammenfattende er ejendommen, der er gennemgribende istandsat i 1996, særdeles velholdt.
Eksempel 2: Ejendommen er i ret dårlig vedligeholdelsesstand, således trænger stuehusets facader til kalkning og vinduesrammerne i stuehusets nordside til maling, foruden at bindingsværket i baghusets nordlige gavl er medtaget af råd og kræver en snarlig udskiftning.
Bygningsændringer:
Her anføres i korte træk, hvilke bygningsarbejder der har været foretaget på ejendommen. Tilføjelse af bygningsdele, udskiftning af tagmateriale eller andre arbejder der ændre bygningen fremtoning og arkitektoniske værdi.
Planforhold: 
Her anføres om området, hvori ejendommen ligger, er omfattet af en bevarende lokalplan, naturfredning eller andre væsentlig planer. Der er almindeligvis ikke grund til at referere kommune- og lokalplaners mere generelle bestemmelser.
Kommuneatlas:     
Der er i 19??/20?? udarbejdet kommuneatlas for X-kommune. Bygningen er heri angivet med høj/middel/lav bevaringsværdi. Kan suppleres med atlassets evt. bemærkninger om ejendommens særlige beliggenhed o.a.
Eller: Der er ikke udarbejdet kommuneatlas for X-kommune.
Omgivelser:
Herunder bygningen/havens værdig i miljøet
Liste over lignende bygninger/anlæg og deres frednings/bevaringsstaus:
Findes der andre anlæg af samme arkitekt, eller andet, der kan sammenlignes med fredningsforslaget. Kulturarvsstyrelsen er meget glad for denne slags lister, fordi det giver et godt grundlag 
Kort:
Historiske kort, nutidige kort og andet relevant kortmateriale
Kilder:
Bøger, hjemmesider, arkiver og andet.
Begrundelse:
Bygningen/anlægget er unikt … her skal alle de gode, arkitekturhistoriske og/eller kulturhistoriske argumenter frem, og fredningsværdierne opremses!
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